
 

 

 

    
Istituto Comprensivo Statale “Sandro Onofri” 

Via Cutigliano, 82 – 00146 Roma 
www.icsonofri.edu.it 

Ai docenti dell’IC Sandro Onofri 
Al DSGA 

Agli Atti 

Roma, 29 maggio 2023 
 
Circolare n. 97/A.S. 2022-2023 

Oggetto: Scrutini e ferie 
 

1. Convocazione e materiali Scrutini finali 
 

La presente Circolare a valenza di convocazione ufficiale degli scrutini finali dell’A.S. 2022-2023. 
Ricordo che agli scrutini devono essere presenti tutti i docenti, cioè il Team o Consiglio di Classe 
deve essere completo. In caso di assenza (che va adeguatamente giustificata con preavviso) verrà 
nominato un altro docente della stessa classe di concorso affinché il Team/Consiglio sia perfetto. 
Gli scrutini si svolgeranno in modalità online su Piattaforma Teams nei seguenti giorni e orari e con il 
seguente O.d.g.: 
1. Valutazione finale II quadrimestre; 
2. Per le Quinte Elementari: condivisione ed elaborazione Certificazione delle Competenze; 
3. Per le Terze Medie: condivisione ed elaborazione Certificazione delle Competenze e ammissione o 

meno agli Esami di Licenza con relativo voto di ammissione; 
4. Varie ed eventuali. 

 
SCUOLA PRIMARIA 

Giorno Orario 
Presiede:  

Prof.ssa Stefania Vannucci 
Presiede  

Prof.ssa Carla Raspadori 

Giovedì 
08/06/2023 

16.45-17.45 II B Graziosi  

17.45-18.45 III A Capponi IV A Graziosi     

18.45-19.45  V B Graziosi      

Venerdì 
09/06/2023 

09:00 – 10:00 I A Pirandello I A Capponi          

10:15 – 11:15 III C Pirandello II A Capponi     

11:30 – 12:30 IV B Graziosi III D Pirandello   

Lunedì 
12/06/2023 

09:00 – 10:00 II D Pirandello III A Graziosi     

10:15 – 11:15 II A Pirandello III B Graziosi 

11:30 – 12:30 III A Pirandello II A Graziosi     

Martedì 
13/06/2023 

09:00 – 10:00 I C Pirandello II C Pirandello     

10:15 – 11:15 I D Pirandello I A Graziosi             

11:30 – 12:30 IV D Pirandello I B Graziosi 

16:00 – 17:00 V C Pirandello  

17:15 – 18:15 V D Pirandello  

Mercoledì 
14/06/2023 

09:00 – 10:00  IV C Pirandello     

10:15 – 11:15 IV A Pirandello  

15:00 – 16:00  V A Graziosi     

16:15 – 17:15 V A Pirandello IV A Capponi     

17:30 – 18:30 V A Capponi  
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Giorno Orario 
Presiede:  

Dirigente Scolastico 

Giovedì 
08/06/2023 

14:15-15:15 3A 

15:15-16:15 3B 

16:15-17:15 3D 

17:15-18:15 3E 

18:15-19:15 3F 

Venerdì 
09/06/2023 

08:00-9:00 3G 

09:05-10:05 2G 

10:05-10:55 1G 

Pausa  

11.15-12.00 1B 

12.00-12:45 2B 

12:45-13:30 1A 

13:30-14:15 2A 

Pausa  

15.00-15:45 1F 

15:45-16:00 2F 

16:00-16:45 1E 

Pausa  

17:15-18:00 2E 

18:00-18:45 1D 

18:45-19:00 2D 

 
Si allegano i materiali utili. I docenti sono invitati ad arrivare allo scrutinio dopo aver già condiviso ed essersi 
confrontati sui giudizi e sulle competenze. 
Errata Corrige: Nella precedente Circolare è stato indicato come punto di partenza dell’iter per redigere la 
Certificazione delle Competenze degli alunni di quinta e di terza media di cliccare l’icona del diplomino 
partendo da SCRUTINIO. In realtà bisogna partire da VOTI PROPOSTI. 

 
2. Domanda di ferie docenti 
 

Si allega alla presente Circolare la domanda di ferie. 
Le ferie sono diverse per i docenti che hanno un contratto a tempo indeterminato e per chi ha un contratto 
a tempo determinato. 
 
TEMPO INDETERMINATO 
Chi ha un contratto a tempo indeterminato ha diritto a: 

 32 giorni per il personale con un’anzianità di servizio superiore a 3 anni (sabati si contano e si 
esclude il 15 agosto); 

 30 giorni per il personale con un’anzianità di servizio non superiore ad anni 3 (valgono anche gli 
anni con contratto a tempo determinato superiori a 180 giorni annui, i sabati si contano e si esclude 
il 15 agosto). 

 4 giornate di riposo (ex recupero festività soppresse) che si aggiungono ai giorni di ferie da fruire 
obbligatoriamente entro il 31 agosto. 

Ovviamente chi ha usufruito di ferie durante l’anno deve sottrarre i giorni già utilizzati. 
Le ferie vengono ridotte nel caso di aspettative non retribuite per motivi familiari, di lavoro o di studio o di 
congedo biennale per assistenza ai sensi della legge 104/92 anche se retribuito. 
Per i docenti in part-time, bisogna distinguere: 

 part time orizzontale: il docente ha diritto al medesimo numero di giorni di ferie rispetto ai colleghi 
con contratto a tempo pieno; 

 part time verticale: il docente ha diritto ad un numero di giorni di ferie proporzionale alle giornate di 
lavoro prestate. 

 
TEMPO DETERMINATO AL 30 GIUGNO 
Il calcolo delle ferie ai sensi delle Circolari Ministeriali n. 8 del 12/02/2002, n. 17 del 25/03/2003, delle Note 
72696 del 04/09/2013 e 73425 del 06/09/2013 del MEF – Dipartimento RGS e dell’Orientamento applicativo 
dell’ANAC è il seguente: 

 Il mese è calcolato solo se superiore a 15 gg. 
 Si maturano 2,5 giorni al mese entro i tre anni di servizio (laddove un anno è valido se superiore a 

180 giorni lavorativi); 
 Si maturano 2,6 giorni al mese oltre i tre anni di servizio (laddove un anno è valido se superiore a 

180 giorni lavorativi). 
Alle ferie vanno detratti: 

 i giorni di sospensione di Natale (10 giorni) 
 i giorni di sospensione di Pasqua (3 giorni) 
 i giorni di ferie già fruiti durante l’anno. 



 
 
 
Non possono essere richiesti come ferie: 

 i giorni degli scrutini 
 i giorni delle prove scritte degli esami (anche se non si è in commissione) 

 
Nel calcolo non si includono le festività ufficiali (ad esempio 25 e 26 dicembre o il santo patrono). 
 
Per i giorni che non si fruiscono per impossibilità (chiusura del servizio) vengono pagati: l’ufficio fa un decreto 
di pagamento per la RTS. 
 
I giorni di riposo (ex recupero festività soppresse) si maturano nella misura di n. 1 giorno ogni tre mesi 
completi e non possono essere pagati, quindi vanno messi “in testa” alle giornate di ferie richieste. 
 
TEMPO DETERMINATO ALL’8 GIUGNO 
Le ferie di chi ha un contratto fino all’8 giugno vengono retribuite.  
 

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Paola Felli 
(Firma autografa  

sostituita a mezzo stampa    
ex art. 3, c. 2, Dlgs. 39/93) 


